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NOUVEAU POUR LA RENTREE 2024-2025

L’'ESPACE FAMILLE

MON.ESPACE
Famille

Depuis votre espace famille vous pouvez :

- Créer, modifier et annuler vos réservations ;

- Vérifier et modifier les informations concernant votre famille et votre enfant ;

- Modifier votre autorisation pour la prise et la diffusion de photo et/ou vidéo ;

- Indiquer les personnes autorisées a venir chercher votre enfant et la personne a prévenir en cas d’urgence ;

OUVERTURE DU COMPTE « ESPACE FAMILLE » ET UTILISATION

A- Quverture du compte

Bienvenue

Nous vous informons que vous pourrez
dorénavant utiliser les services de la
collectivitét COMMUNE DU VAUDOUE

1

Votre dossier d’inscription est complet,
vous recevez ce mail.

Cliquer sur choisir un mot de passe et
laissez-vous guider.

Pour cela, cliquez sur le bouton ci-dessous afin
de choisir un mot de passe et finaliser la création
du compte

Choisir un mot de passe




- 5

Votre adresse e-mail s’affiche automatiquement. Si ce n’est pas le
cas, indiquez I'adresse que vous avez renseigné sur la fiche famille.
Choisissez un mot de passe en fonction des critéres indiqués.

Confirmez votre mot de passe et cliquer sur « se connecter » en bas a
droite.

@ 0 C

Recherche Votre compte Validation e-masl

Adresse e-mail*

Mot de passe’

AL L

Confirmez vatre mot de passe”

" Minimum 8 caractéres

«/ Un caractére en majuscule
+/ Un catactire en minuscule
v/ Un chiffre, un symbole

X Mot de passe identique

Vous pouvez maintenant vous connecter et

3

Vous recevrez ce mail qui valide votre
création de compte.

Cliquez sur «se connecter » pour étre
redirigé vers I'espace famille

finaliser la création de votre dossier

d'inscription.

Se connecter

L'équipe monespacefamille fr.

Une solution Cilopia, société du groupe JVS
7 espace raymond Aron, 51520 Saint Martin sur le pré




B- Page « Actualités »

K

L

By

S.
Il suffit de cliquer sur «lire plus» puis sur le symbole

a page « Actualités » vous donne accés aux documents partagé
« télécharger » pour avoir acces aux documents.

L N

@ Espace Famille Gestion du foyer
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C-Page « Espace famille »

La page « Espace famille » vous permet de gérer les réservations de votre enfant.

> Mes réservations

Paul DUPONT

Semaine 21 Mar, 21 Mer, 22 Jeu. 23
20/05/2024 au 24/05/2024

Mai 2024 Mai 2024 Mai 2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

o

Aucune noy

i

KL’onglet « Mes réservations » vous permet de réserver, modifier et\
annuler.

En cas de fratrie, chaque enfant a son espace. Vous pouvez ainsi
inscrire vos enfants sur des temps différents en fonction de vos

besoins. /

s | l ERécnr\'or pour une période 1
| A Jutie DUPONT Paul DUPONT
Semaine 21
©

20/05/2024 au 24/05/2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

Jeu. 23
2024 Mai 2024 Mai 2024

Lun. 20 Mar, 21 Mer. 22
)

Mai 2024 Mai

Ven, 24
Mai 2024




e Faire des réservations

Aucune NI ritacasnen ou aveudation

Légende X

\ Prestation réservable

Prestation non réservable

1
Cliquez sur « Réserver pour une période »
Demande de réservation
Choisissez l'enfant pour lequel vous souhaitez ?

. . . R #7" Demande d'anulation
réserver, puis entrez les dates de début et de fin. Cela
vous permet d’effectuer une réservation pour une Retrouvez ici la /egende. Elle 9 Réservation validée

Ksemaine, un mois, toute 'année scolaire... / vous sera utile pour comprendre
\ le code couleur des réservations.

e Réservation non annulable

e Enfant présent

servations pour une période e Enfant absent

Période Profils de réservation

Cho@?‘la@ide réservation
Date de début* Date de fin*
22/05/2024 ] 31/10/2024 =)




X

Ajouter des réservations pour une période

Julie DUPONT  Paul DUPONT

22 MAI 2024 - 31 DECEMBRE 2024

LUN MAR MER JEY VEN
1/4D'HEURES GRATUTTMIDI -

MERCREDI REPAS

ETUDES SURVEILLEES

< Enfant précédent

X

Ajouter des réservations pour une période

Julie DUPONT  Paul DUPONT i

22 MAI 2024 - 31 DECEMBRE 2024

LUN MAR MER JEU VEN
1/4 D’HEURES GRATUIT MIDI

MERCREDI REPAS

ETUDES SURVEILLEES

& Enfant précédent

f FEa
| Mes reservations | Mes inscriptions

[ E Réserver pour une période]

Julie DUPONT Paul DUPONT

Semaine 22

27/05/2024 au 31/05/2024

o Lun. 27 Mar. 28 Mer. 29 Jeu. 30 Ven. 31
Mai 2024 Mai 2024 Mai 2024 Mai2024 Mai 2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

2 N

Les ronds blancs indiquent que vous
pouvez faire une réservation.

Les ronds grisés informent qu’il n’est pas
possible de réserver (effectif atteint, hors

délai...)
I,

I )

Cliquez sur les ronds blancs en fonction de
vos besoins (jours, prestation...).
Les ronds deviennent jaunes.

N’oubliez pas de cliquer sur « Terminer »
en bas a droite. /

a la réception de la fact

Vos réservations en cours

DUPONT Paul
64 1/4 d'heures gratuit midi

ven 24 mai  lun, 27 mat

ven. 31 mai

frar. 02 juil. jeu. 04 puil

ven. 05 juik.  fun 02 sep

nar. 03 sept

‘mer le panier

4

I'année scolaire : toutes les dates apparaissent a gauche).
Vérifier qu’il n’y ait pas d’erreur.
Attention il faut « Valider » votre demande en haut a gauche !

Vos demandes de réservation apparaissent a gauche de I'écran (ici la demande est faite pour toutes




Mes inscriptions

[ERéSGNEF pour une période‘ [__(_T@—l > ] &

Julie DUPONT Paul DUPONT

aefmaing c2 Lun, 27 Mar. 28 Mer. 29 30 Ven. 31

Jeu. 5
27/05/2024 au 31/05/2024 Mai 2024 Mai 2024 Mai 2024 Mai 2024 Mai 2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

:

Réser’ et

Mes inscriptions

’ E Réserver pour une période} l—< @ (i ]

Julie DUPONT Paul DUPONT

Semaine 22 L{un. 27 Mar. 28 Mer. 29
aj 2!

Jeu. 30 Ven. 31
024 Mai 2024 Mai 2024 Mai 2024 Mai 2024

27/05/2024 au 31/05/2024

1/4 d'heures gratuit midi

Aucune nouvelle réservation ou annulation
Etudes surveillees

Subject: Validation du panier /
Vi

otre demande vient d’étre validée.
MON ESPACE Les ronds deviennent verts.
Fa m I"e Félicitation, votre réservation est terminée.
Validation du panier. Vous recevrez dans les 5 minutes une confirmation par
) o ) mail de votre réservation. Toutes les dates
Suite a votre validation du 22/05/2024 & 16h29, nous vous confirmons le planning suivant : X
apparaissent.
Vos réservations K
Paul DUPONT
+ 64 1/4 D'HEURES GRATUIT MIDI :
o Ven. 24 Mai
< Lun. 27 Mai
o Mar. 28 Mai
s Jeu, 30 Mai
o Ven, 31 Mai




Faire des modifications (Annulation)

Mes inscriptions

Mes reéservations I

{ Bkésewer pour une p?n‘od:]

Paul DUPONT

-1

Julie DUPONT

Jeu. 30
Mai 2024

Mer. 29
Mai 2024

Mar. 28
Mai 2024

Semame 22

27/05/2024 au 31/05/2024

Lun. 27
Mai 2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

1
Utiliser I'onglet « mes réservations ».
Sélectionnez I'enfant puis la semaine concernée
par votre demande a I'aide des fléches.

Ven. 31
Mai 2024

L T

Aucune nouvelle réservation ou annulation

j
Julie DUPONT Paul DUPONT
Semaing22 © Lun.27  Mar.28  Mer.29  Jeu. 30
27/05/2024 au 31/05/2024 Mat 2024 Mai 2024 Mai 2024 Mai 2024

1/4 d'heures gratuit midi ? %

Etudes surveillees

2
Cliquez sur les ronds verts que vous souhaitez
annuler. lls deviennent jaunes rayés de rouge.

Paiement a la réception de la facture m

Vos annulations en cours
Ven 31
Mai 2024

DUPONT Paul
2 1/4 d'heures gratuit midi

Votre demande apparait a gauche de I'écran,
n’oubliez pas le valider en haut a droite.

)

Julie DUPONT Paul DUPONT
ST 22 © lun.27 Mar28  Mer29  Jeu.30  Ven.31
27/05/2024 au 31/05/2024 Mai 2024 Mai 2024 Mai 2024 Mai 2024 Mai 2024

Y

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

7

3

minutes un mail de confirmation

Julie DUPONT Paul DUPONT

%

Votre demande vient d’étre validée, les ronds
redeviennent blancs. Vous recevrez dans les 5

Ven. 31

Mai 2024 (-
¥

eu. 30

28 Mer. 29 J
Mai 2024

b libte B Mar.
Mai 2024 Mai 2024

&
27/05/2024 au 31/05/2024

Lun. 27
Mai 2024

1/4 d'heures gratuit midi
Aucune nouve!

Etudes surveillees

MON.ESPACE
Famille

Valldation du panier.

Suile & volre validation du 22/05/2024 & 16h45, nous vous confirmons le planning suivant :

Vos annulations
Paul DUPONT

+ 2114 D'HEURES GRATUIT MIDI :
o Lun. 27 Mai
o Mar. 28 Mai




e Faire des modifications (Ajout)

Espace Famille Gestion du foyer

@ Actualités

réservations

Mes inscriptions

! E Réserver pour une période

Julie DUPONT Paul DUPONT
A

27/05/2024 au 31/05/2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

1
Utilisez I'onglet « mes réservations ».
Sélectionnez I’enfant puis la semaine concernée
par votre demande a I’aide des fléches.

Seraine 22 Lun. 27 Mar. 28 Mer. 29 Jeu. 30,

Mai 2024 Mai 4 Mal 2024 Mai 2024

cent
oM

Ven. 31
Mai 2024

Aucune nouvelle réserv

Julie DUPONT Paul DUPONT

Semaine 22

o Lun. 27 Mar. 28
27/05/2024 au 31/05/2024 Mal 2024 Mai 2024 Mai 2024

/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillpes

Mer. 29 Jeu. 30
Mai 2024

Paiement a la réception de la facture

Vos réservations en cours

Ven. 31
Mai 2024

DUPONT Paul
2 1/4 d'heures gratuit midi

[ Vider le panier

2
Cliquez sur les ronds blancs correspondant a votre
demande d’ajout. Ils deviennent jaunes
Votre demande apparait a gauche de I’écran,
n’oubliez pas le valider en haut a droite. y

Julie DUPONT Paul DUPONT

Semaine 22 8 Mer. 29 Jeu. 30

Mai 2024 Mai 2024

Ven. 31
Mai 2024

27 Mar. 2
27/05/2024 au 31/05/2024 024 Maj 2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

&

/

3
Votre demande vient d’étre validée, les ronds
deviennent verts. Vous recevrez dans les 5

minutes un mail de confirmation

Julie DUPONT

Paul DUPONT \

%

et

Semaine 22 Mer. 29 Jeu. 30 Ven. 31

Mai 2024 Mai 2024 Mal 2024

Lun. 27 Mar. 2‘81

Mal 2024  Mai202

27/05/2024 au 31/05/2024

1/4 d’heures gratuit midi ° 0

Etudes surveillees

Aucune nouvelle réservation ou annulation

10




D-Page « Gestion du foyer »

» Onglets « Responsables »

Cet onglet vous permet de gérer vos informations personnelles.
Celles-ci sont enregistrées avant I'ouverture de votre compte.
Il est conseillé de les vérifier et de les modifier si besoin.

En cas de changement d’adresse, de numéro de téléphone ou d’employeur, il convient d’effectuer les
modifications dans les plus brefs délais.

@ Actulines Fapace famite

€ Frangois DUPONT

s rations pertorelios

Crated Priveen’ Mowrt Dite de ramiaie’
" Sragon DUONT

Adysie’ Complénnrd Code Poatal Vit

Pyt Tesdphone moble* Vedgheea v Sl
Tiawe LIRS 3] frs))

bl ot e tooend et ployeur

Fmghonnst tadgdore motite Vodphora fae

Ry fRe2Y

11



» Onglets « Enfants »

Cet onglet vous permet de gérer les informations concernant vos enfants.
Celles-ci sont enregistrées avant I'ouverture de votre compte.

Il est conseillé de les vérifier et de les modifier si besoin.

@ Actualités Espace Famille Gestion du foyer

e |
| Enfants ‘ Compléments

Responsables

é 2 enfants

Paul DUPONT Julie DUPON'

Informations personnelles

Informations personnelles
Date de naissance  01/01/2020 Date de naissance  30/11/0001
. Régime alimentaire | Régime alimentaire

|

Gestion du foyer

W Actualités Espace Famille
|
'

Responsables

Enfants J Compléments

& Paul DUPONT v

Informations personnelles

Civilité* Prénom* Nom* Date|

M N Paul : DUPONT 01

Régime alimentaire

Sélectionnez des élements v

Autorisations

¥5  Droit a l'image

12



» Onglets « Compléments »

Cet onglet vous permet de gérer la liste des personnes autorisées a venir chercher votre enfant et de
désigner une ou plusieurs personnes a prévenir en cas d’urgence.

Vous pouvez modifier ces informations a tout moment et ajouter autant de personnes que vous le désirez.

@ Actualités Espace Famille Gestion du foyer
Responsables Enfants

Q Compléments

Autorisations
Personnes autorisées a venir chercher I'enfant

DUPONT Pierre 06 06 06 06 06

Personnes a contacter en cas d'urgence

DUPONT MARIE 07 07 07 07 07

@ Actualités Espace Famille Gestion du foyer

Responsables Enfants

< Compléments
Autorisations

Personnes autorisées a venir chercher
I'enfant

Personnes a contacter en cas d'urgence

DUPONT MARIE 07 07 07 07 07 Va
DUPONT Pierre 06 06 06 06 06 pa
+ Ajuuter
+ Ajouter

13



